План-график подготовки к ЕГЭ

Цели: 

1. Грамотная организация работы школы по подготовке к итоговой аттестации выпускников в форме ЕГЭ.

2. Формирование базы данных по данному направлению.
3. Обеспечение учащихся, их родителей и учителей своевременной информацией.

  

	№

п/п
	Содержание 
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Утверждение плана работы школы по подготовке и проведению ЕГЭ в 2012 г.

Назначение ответственного по школе:

- за подготовку и проведение ЕГЭ;

- за ведение базы данных;

-за создание базы данных информационных материалов по ЕГЭ
	Сентябрь
	Зам. директора по УВР

	2.
	Заседание методических объединений по вопросу подготовки к ЕГЭ

- анализ результатов ЕГЭ-2011;

-поступление учащихся в вузы;

- принятие решений о коррекции  плана работы по подготовке к ЕГЭ;

- внесение изменений в календарно – тематические планирования в целях подготовки к новой форме сдачи экзамена
	Сентябрь
	Зам. директора по УВР

Руководители МО

	3.
	Психолого-педагогическое сопровождение подготовки обучающихся к аттестации.
	В течение года
	Социальный педагог, 

	4.
	Работа с обучающимися в 11 классе по подготовке к осуществлению ими сознательного выбора предметов для итоговой аттестации и форм проведения экзаменов.
	В течение года
	Классный руководитель 

учителя-предметники

	5.
	Организация консультаций для учащихся по подготовке к ЕГЭ. Размещение графика консультативных часов на сайте школы.
	Октябрь
	Зам. директора по УВР

	6.
	Подготовка списков по документам личности для формирования электронной базы данных выпускников
	Октябрь
	 

Зам. директора по УВР

	7.
	Организация работы учителей-предметников по подготовке выпускников к ЕГЭ

 (подготовка справочных, информационных и учебно-тренировочных материалов, оформление стендов, составление графика консультаций, обучение заполнению бланков ответов)
	В течение года
	Зам. директора по УВР

Руководители МО

	8
	Контроль деятельности учителей-предметников по подготовке учащихся к ЕГЭ. Посещение уроков с целью мониторинга системы повторения учебного материала.
	В течение года
	Директор школы

	9
	Проведение мониторинга знаний учащихся по математике, физике, русскому языку, обществознанию по КИМ ам прошлых лет.
	Октябрь
	Учителя-предметники

	10
	Проведение беседы с выпускниками:

- цели, содержание и особенности подготовки и проведения ЕГЭ;

- знакомство с инструкцией по подготовке к ЕГЭ;

- проведение диагностических контрольных работ в форме ЕГЭ
	Ноябрь
	Зам. директора по УВР

 

	12
	Оформление стенда “Абитуриенту  2012”и постоянное его обновление.
	Декабрь
	Библиотекарь

	13
	Размещение информации по ЕГЭ на сайте школы.
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	14
	Подготовка и обновление справочных, информационных и учебно-тренировочных материалов по ЕГЭ-2012.
	В течение года
	Учителя-предметники

Библиотекарь

	15
	Проведение родительского собрания  по вопросу подготовки к ЕГЭ. Информация о новой схеме и сроках сдачи экзаменов.
	Январь
	Директор школы

	16
	Подготовка и обновление  списков по документам личности для формирования электронной базы данных выпускников
	Январь
	Зам. директора по УВР

	17
	Собеседование с выпускниками: уточнение состава участников в ЕГЭ-2012 и набора экзаменов.
	Февраль
	Классный руководитель

	19
	Сдача заявлений учащихся 11-х классов на экзамены в форме ЕГЭ по выбору
	до 1.03.2012
	Зам. директора по УВР

	20
	Проведение собрания выпускников и родителей:

- о порядке окончания учебного года;

- об учёте результатов ЕГЭ при выставлении итоговых отметок;

- об организации приёма и рассмотрения апелляций по результатам ЕГЭ в 2012г.;

- об организации выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ в 2012г.;
	Апрель, 2012
	Директор школы

	21
	Проведение педагогического совета по допуску выпускников к итоговой аттестации.
	Май
	Директор школы

	22
	Организация сопровождения и явки выпускников на ЕГЭ.
	Май-июнь
	Зам. директора по УВР

	23
	Организация проведения апелляций: выдача бланков заявлений выпускникам, сбор заявлений и сдача их в конфликтную комиссию
	Июнь
	Зам. директора по УВР

	24
	Получение и выдача свидетельств о результатах сдачи ЕГЭ выпускникам.
	Июнь
	Зам. директора по УВР

	25
	Оформление личных дел обучающихся   11 класса и классного журнала.
	Май-июнь
	Классный руководитель

	26
	Проведение педсовета по предварительному анализу результатов ЕГЭ-2012.
	Июнь
	Директор школы


План-график подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	  Анализ результатов государственной (итоговой) аттестации в новой форме 2011года. Составление плана мероприятий по устранению выявленных недостатков по процедуре проведения экзамена и качеству подготовки выпускников 9-го класса по математике и русскому языку.   
	 

  Август-сентябрь

 
	Директор, заместитель директора по УВР

	2
	Подача предварительных заявок от школы на участие в государственной (итоговой) аттестации по алгебре и русскому языку  в новой форме в 2012году.   
	 Октябрь 
	Заместитель директора по УВР

	3
	Издание приказа об утверждении плана-графика  по подготовке и проведении государственной (итоговой)аттестации 
	 Сентябрь 
	Директор 

	4
	Участие в работе обучающих семинаров, заседаний РМО, круглых столов по организации подготовки и проведения ГИА в новой форме.  
	Сентябрь  - апрель
	Администрация, учителя-предметники

	5
	 Изучение и доведение до всех участников образовательного процесса нормативных и распорядительных документов по организации и проведению ГИА   
	По мере поступления
	Администрация, классный руководитель 

	6
	Работа с нормативными документами по подготовке и проведению ГИА на совещаниях различного уровня, классных часах, родительских собраниях. 
	Октябрь -май.
	Администрация, классный руководитель

	7
	Контроль за подготовкой к проведению ГИА (посещение уроков, консультаций и т.д.).
	 В течении года 
	Администрация  

	8
	Проведение тренировочного тестирования обучающихся 9-го класса  по русскому языку и математике в новой форме  в условиях максимально приближенных к условиям основных экзаменов.
	декабрь
	Директор школы

	9
	Подача  уточненных заявок на участие выпускников 9-го класса в новой форме ГИА по русскому языку и алгебре в 2012 году. 
	Март-апрель
	Зам. директора по УВР 

	10
	Принятие мер по обеспечению информационной безопасности при подготовке и проведении ГИА в 9-м классе в новой форме по русскому языку и алгебре (соблюдение условий конфиденциальности при пакетировании, хранении и доставке экзаменационных материалов в общеобразовательные учреждения-пункты проведения экзамена).
	Май-июнь
	Директор школы

	11
	Получение экзаменационных материалов для проведения ГИА-2012  по русскому языку и алгебре в новой форме.
	 Май 
	Директор школы

 

	12
	Организация системы общественного наблюдения в ОУ -пункте проведения экзамена (ОУ - ППЭ)
	Май-июнь
	Директор школы

	13
	Контроль за  соблюдением порядка проведения ГИА в новой форме.
	Май-июнь
	Директор школы

 

	14
	Организация работы по учету и хранению документов ГИА в новой форме
	Май-июнь
	Директор школы

 

	15
	Сбор  информации о результатах ГИА -2012 в новой форме 
	Июнь
	Зам. директора по УВР 

	16
	Проведение информационно-разъяснительной работы среди участников образовательного процесса.
	В течение  года
	Администрация 

	17
	Размещение на сайте  информации   о государственной (итоговой) аттестации в новой форме.
	В течение   года
	 Администрация


